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Previamente se deberd descargar y descomprimir los instaladores de firma ONPE
(InstallerFirmaONPE) y Tramite Documentario (InstallerTramitedoc)

Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio

_1%1 InstallerFirmaONPE 17/03/2020 11:46 Paguete de Windo... 13,916 KB

_‘P% InstallerTramiteDoc 17/03/2020 11:47 Paguete de Windo... 1,860 KB
l. INSTALAR TRAMITE

1. Ejecutar el instalador InstallerTramiteDoc.msi y dar clic en Next

" Mombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio
_1% InstallerFirmaOMNPE 17/03/2020 11:46 Paguete de Windo... 13,916 KB
1‘%‘ InstallerTramiteDoc 17/03/2020 11:47 Paquete de Windo... 1,860 KB _
#5 Tramitedoc Setup - X
Welcome to the Tramitedoc Setup
Wizard
The Setup Wizard allows you to change the way Tramitedoc
features are installed on your computer or to remove it from
your computer. Click Next to continue or Cancel to exit the
Setup Wizard.
Back Next Cancel
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2.Instalar en la ruta por defecto: C:\Tramitedoc\ , luego dar clic en Next

ﬂ Tramitedoc Setup - X
Destination Folder
Click Next to install to the default folder or click Change to choose another. '\é._ ;‘;

Install Tramitedoc to:

IC:\Tramited oc),

Change...

| Back || Next | cancel

3.Proceder con lainstalacién, dar clic en Instalar:

13 Tramitedoc Setup - Pt

Ready to install Tramitedoc @

Click Install to begin the installation. Click Back to review or change any of your installation
settings. Click Cancel to exit the wizard.

T ea [ Grer ] o
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4.Finalizar la instalacién dando clic en Finish:

73 Tramitedoc Setup - ped

Completed the Tramitedoc Setup Wizard

Click the Finish button to exit the Setup Wizard.

Back | Finish | Cancel

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL Pagina 6 de 9 Manual de Usuario



, Oficina General de
Secretaria General Estadistica y Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion

PERU Ministerio de Cultura

Il INSTALLAR FIRMA ONPE

1. Ejecutar InstallerFirmaONPE.msi. , luego dar clic en Siguiente:
Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamaiio
r@ InstallerFirmaOMNPE 17/03/2020 11:46 Paquete de Windo... 13,916 KB _
r@ InstallerTramiteDoc 17/03/2020 11:47 Paguete de Windo... 1,860 KB
75 Instalacién de FirmaONPE - X

Asistente para la instalacion de

Firmao N p E FirmaONPE

El Asistente para la instalacidn permite cambiar el modo en que
se instalan las caracteristicas de FirmaONPE en el equipo o
quitarlo de este. Haga clic en Siguiente para continuar o en
Cancelar para salir del Asistente para la instalacidn.

Atrds

Cancelar

73 Instalacién de FirmaONPE -

Carpeta de destino

Haga clic en Siguiente para realizar la instalacidn en la carpeta predeterminad...

Instalar FirmaOMPE en:

C:\FirmaONPE),

Cambiar...

Atrds Cancelar

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL Pagina 7 de 9 Manual de Usuario



- , Oficina General de
Secretaria General Estadistica y Tecnologias de la

PERU Ministerio de Cultura
Informacién y Comunicacion

3. Proceder con la instalacidn, dar clic en Instalar:

72 Instalacion de FirmaONPE - X

Listo para instalar FirmaONPE

Haga clic en Instalar para comenzar la instalacidn. Haga clic en Atras para revisar o cambiar
la configuracidn de la instalacidn. Haga clic en Cancelar para salir del asistente.

Atras Il Gmstalar |I Cancelar

4, Finalizar la instalacion dando clic en Finalizar:

73 Instalacion de FirmaONPE — X

Ha completado el Asistente para la

' FirmeN pE instalacion de FirmaONPE

Haga clic en el botdn Finalizar para salir del Asistente para la
instalacion.

Atras Finalizar } Cancelar

™ T
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. ACCEDER AL SISTEMA

1. Digitar usuario, contrasefiay cddigo captchap, dar clic en Ingresar:

Sistema de Gestion

Documental
WO s Usuario BVILLAR
@ PERU ~
Contrasefia || eecccceccce
. . . 663KQC ¢
Ministerio s
de Cultura s3]
Dependencia OFICINA DE DESARROLLO Tl &

-
=) Ingresar

/ Requisitos de Sistema @@ Cambiar Contrasefia X Instalador y Cartilla

2. Aparecera el siguiente mensaje, dar clic en Abrir Tramitedoc

& C @ tramitedocumentario.cultura.gob.pe:8181/sgd/login.do > @

ne Ges Abrir Tramitedoc? ﬁATECNOLOGlco

https://tramitedocumentario.cultura.gob.pe:8181 quiere abrir esta
MESADE  aplicacién.

% Documentos de ODT

Resumen de los documentos principales de ODT.
PARA DESPACHO (0]

Documentos Administrativos listos para la Firma

EN PROYECTO (1]

Documentos Administrativos en proceso de elaboracion

RECIBIDOS (0]

Nacumentns Recihidne

3. El sistema habilitara check en verde, solo asi podra generar documentos en el SGD. Tener presente que
asi no firme documentos debera instalar componente FirmaONPE

O |97 ® Tramitegocumentario.cuitura.gon.pe:s |1 & 1/5gad/acceso.ao

" P OFICINA DE DESARROLLO TECN
ma de GeStlon DoCumental BRISEIDA BARBARITA VILLAR URDANIVIA

22 Documentos de ODT

Resumen de los documentos principales de ODT.

PARA DESPACHO

Documentos Administrativos listos para la Firma

EN PROYECTO

Documentos Administrativos en proceso de elaboracion

RECIBIDOS

Documentos Recibidos

NO LEIDOS
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